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CFCEDF GUIA DE TRAMITACIO DE LLICENCIES

Federacié Catalana
d'Esports de Persones
amb Discapacitat Fisica

1. Accedir a la pagina http://fcedf.playoffinformatica.com amb l'usuari i clau d’accés del club.
(Es recomanable utilitzar els segtients navegadors: Google Chrome i/o Mozilla)
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2. Abans de tramitar qualsevol llicencia heu de Revisar totes les dades del formulari de club i

modificar-les si és necessari. En l'apartat descripcié haureu d’anotar si voleu rebre la informacié a
una altra adrega i els horaris d’entrenament per tal que la FCEDF pugui derivar a nous esportistes.
A Tl'apartat Components de Junta, haureu d’anotar com a minim el nom i cognoms i DNI del
President, Vicepresident i Secretari del club. Per ultim, clicar a desar (a dalt a la dreta), cada
vegada que es vulgui guardar les dades omplertes al programa.
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NOTA IMPORTANT: L’albara amb la guota anual de club el trobareu a la pestanya Albarans, a
'apartat Albarans manuals.
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GUIA DE TRAMITACIO DE LLICENCIES

PER RENOVAR LLICENCIES:

Si les dades d’un esportista o técnic han canviat respecte a les dades de la temporada anterior
(adrega, telefon, correu electronic, etc.), cal que les modifiqueu. Per fer-ho heu d’anar a la pestanya
de Federats i clicar a sobre de la persona que voleu modificar les dades. A continuacio, us apareixera
un formulari del federat on podreu fer les modificacions necessaries. Per Ultim, clicar a desar (a dalt a

la dreta), cada vegada que es vulgui guardar les dades en el programa.

Si les dades son les mateixes que les de la temporada anterior o0 ja heu realitzat les modificacions

convenients, podeu renovar la llicencia seguint les seglients passes:

1. Anar ala pestanya d’Estadistiques i clicar Historic llicéncies.
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2. Seleccionar Temporada_anterior i clicar al boté Cerca. A continuacio, us apareixeran les
persones a les quals els hi podeu renovar la llicencia.
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3. Seleccionar el requadre de la llicéncia que es vulgui renovar (d’un amb un) i clicar Renovar
llicencia.
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4. A banda de les dades personals, apareixeran 3 caselles per seleccionar (amb les dades de la
temporada anterior):
= MODALITAT: Atletisme, Basquet, Natacid, etc.
= CATEGORIA: Esportista Catalana, Tecnic Catalana, etc.
= SUBCATEGORIA:

En el cas dels esportistes: Majors 18 anys o Menors 18 anys.
En el cas dels técnics: Entrenador, Auxiliar, Fisioterapeuta, etc.

= SUBMODALITAT: Categoria/Classificacié en el cas dels esportistes. En el cas de no estar
classificat, haureu de marcar la casella Pendent de Classificar.

En el cas especific de la modalitat de natacig, les categories SB i SM s’haura d’anotar al
camp d’observacions (a sota del mateix formulari).

€« C [ feedf playoffinformatica.com FormLlicencia php Q| =

i aglicaciones  P'T Aplicadde licéncies .. ) FEDERACIONESPARIO... [} Entradaafaplicacd G.. B PAYPAL PII Buscador de Col legiat... ¢ Esport Adaptak - Inici

FCEDF

ﬁ Usuari Club Tancar sessid
Crcepr )

Club  Llicéncies Albarans Federats Estadistiques

4 Tornar || o Desar i crear nou federat || & Desar

FORMULARI DE LLICENCIES -inta

DNI Passaport DataNaixement Telefon fix Aovil Email

24amys

Observacions

Club

[FeeoF |

Modalitar Categoriat SubCategoria* SubModalitat

[Aetisme v | [Esportista Catalana v | [catalana majors 15 ] [r v

El Quotes

Concepte Import

[Quata de Ia licéncia ] 25.13] [subvencionat -
#imnicio| | 2] € & (= @ |[€ Playoff. Aplicaci6 de L. ] Guia tranitacis de u.c‘encm| ¥ Dibuio - Paint |reaistre | B @ DB 1535

C/. Francesc Tarrega, 48 - 08027 Barcelona - Tel. 93 340 92 00 - Fax. 93 408 12 85
E-mail: info@esportadaptat.cat - www.esportadaptat.cat 3/10




A

>
CFCEDF GUIA DE TRAMITACIO DE LLICENCIES

Federacié Catalana
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5. Enl'apartat Documents adjunts per la llicéncia haureu d’adjuntar el certificat medic esportiu
(només esportistes), document cessid6 de dades, i sol-licitud de llicencia firmada per
esportista/técnic i club corresponent.
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6. Després, heu de clicar al boté Desar (A dalt a la dreta).
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En el cas que I'esportista o técnic, ja tingui una llicéncia tramitada en les mateixes
condicions en la que se li estigui tramitant, pel mateix club o per un altre, el programa
no deixara tramitar la llicéncia.

7. Una vegada preinscrita la llicéncia a I'aplicacio, podeu imprimir el formulari de sol-licitud
de llicencia amb les dades omplertes, seguint les passes seglents:

a. Anar ala pestanya Llicéncies.
b. Clicar a sobre de I'esportista o técnic que heu preinscrit en el programa.
c. Clicar al bot6 Full preinscripcio.

=1 Full Preinscripcio
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8. Per descarregar-vos l'albara de les llicencies generat per la FCEDF (un cop validades les
llicencies), heu d’anar a la pestanya Albarans i clicar 'opcié Albarans Llicencies.

Els recarrecs tindran un albara diferent del de les llicéncies que trobareu a la pestanya
Albarans, clicant 'opcié Sancions.

PER TRAMITAR NOVES LLICENCIES:

1. Clicar a sobre de la pestanya Federats i anar a 'opcié Nou Federat.

bk
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2. L’aplicacié us demanara el DNI/Passaport i la data_de naixement per iniciar el procés.
També, es requereix acceptar les condicions descrites. Si les dades de la persona estan en el
programa (per estar amb algun altre club), les recuperara.
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3. A continuacid, us apareixera un formulari del federat que haureu d’omplir amb totes les dades.
Si el federat ja esta registrat a I'aplicacié, només haureu d’actualitzar les dades en el cas que
hagin canviat.

T B et picacs e et x
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4. En/l'apartat de documents adjunts del federat, haureu d’adjuntar els segients documents:

= En el cas dels esportistes: Certificat de discapacitat on especifiqui el diagnostic.
= En el cas dels técnics (Entrenadors, Monitors, etc): Document que els acredita com a tal.

<« €' [ feedf playoffinformatica.com/FormFederat. php Qe =
37 pplicaciones P [ Aplicacio de licéncies [ FEDERACION ESPARIO... [} Entrada a Maplicacis G. P PAYPAL il Buscador de Collegiat.. ¢ Esport Adapkat - Inici
Domicili* Codi Postal* Municipi* Provincia®

Teléfon Fix Mabil Mabil 2 Fax Correu electranic

A Dades Tutor

Hom Cognoms i/ivie Passaport Teléfon Correu electrbnic

@ Validacis Llicencia

Full signat Certificat Médic Data Naixement Verificada Autaritzacia Tutor

O Documents adjunts del federat

(1] [ Seleccionar archivo | M.

Andiu (1Mb maxim)

Selecciona opci ¥

[ | [ [seleccionararchivo | N... [seleccions opei %

Arxiu (1M maxim

bescripele Tipus dadjunt Descripcid
e Brpis
itulacio
Estat Estat
) [Betecsionararahivo | 1 [ (% U Gekctonaranio N [someomscperv][ (%
PTGl Tipus dadjunt Descripdd e Tipus dadjunt Descripcid
Daa revi ata revi

Estat Estat

UIFEC & UNI DE FEDERACIONS ESPORTIVES CATALANES
PLyOMInformatica s L

1
Bitnicio| | Z) € @ [~ @ |[€ Playoft. Aplicacio de Il.. %) Guia ramitacié de licénc...| 1 Dibuio10.bmp - Paint |recisTe [ HO DB 150

C/. Francesc Tarrega, 48 - 08027 Barcelona - Tel. 93 340 92 00 - Fax. 93 408 12 85
E-mail: info@esportadaptat.cat - www.esportadaptat.cat 6/10




7

A

FCEDF GUIA DE TRAMITACIO DE LLICENCIES

Federacié Catalana
d'Esports de Persones
amb Discapacitat Fisica

5. Si el federat ja estava registrat a I'aplicacio, clicar al boté Nova llicéncia (a sota del mateix
formulari).

=
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Si el federat no ho estava registrat, clicar a Desar i crear nova llicéncia (a dalt del formulari).
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6. Per ultim, haureu de seleccionar el seguent:

= MODALITAT: Atletisme, Basquet, Natacid, etc.
= CATEGORIA: Esportista Catalana, Técnic Catalana, etc.
= SUBCATEGORIA:

En el cas dels esportistes: Majors 18 anys o Menors 18 anys.
En el cas dels técnics: Entrenador, Auxiliar, Fisioterapeuta, etc.

= SUBMODALITAT: Categoria/Classificacio en el cas dels esportistes. En el cas de no
estar classificat, haureu de marcar la casella Pendent de Classificar.

En el cas especific de la modalitat de natacid, les categories SB i SM s’haura d’anotar
al camp d’observacions (a sota del mateix formulari).
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7. EnTlapartat Documents adjunts per la llicéncia haureu d’adjuntar el certificat médic esportiu
(només esportistes), document cessi6 de dades, i sol-licitud de llicencia firmada per
esportista/técnic i club corresponent.
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8. Després, heu de clicar al bot6 Desar (A dalt a la dreta).

<« C' [ feedf playoffinformatica.com /Formllicencia php bd

i1 pplicaciones  PIT Aplicacié de licéncies .. [ FEDERACIONESPARO... [ Entrada alapiicacié G... M PAYPAL il Buscador de Col'legiat.. ¢ Esport Adapeat - Inicl

A
C Fcepr v

Tancar sessié

Club  Llicéncies Albarans Federats

4= Tornar | &, Desaricrear nou federat || &, Desar

FORMULARI DE LLICENCIES -int

Estat
Nom Cognoms Catsalut
[ I I

Dnl Passaport DataNaixement _ Teléfon fix Wovil Email

Observacions

cun
[FeeoF |

Modalitat* Categ SubCategoria* SubModalitat®

[aveusme v [esponisto Camtns v] [catana majors 15 +] [rae -

@ Quotes
Concepte import
[Quota de la llicéncia I 25.13] [subvencianat .

#/micio| | 3] € & [~ @ |[€ Playorr. aplicacio de L. %) Guia tramicacio de licenc..| 1 Dbujo - Faint |reatstre * O DB 15:5

En el cas que I'esportista o técnic, ja tingui una llicéncia tramitada en les mateixes condicions
en la que se li estigui tramitant, pel mateix club o per un altre, el programa no deixara tramitar
lallicéncia.

9. Una vegada preinscrita la llicéncia a I'aplicacio, podeu imprimir el formulari de sol-licitud
de llicéncia amb les dades omplertes, seguint les passes segients:

a. Anar ala pestanya Llicencies.
b. Clicar a sobre de 'esportista o técnic.
c. Clicar al bot6 Full preinscripci6.

1 Full Preinscripcio

10. Per descarregar-vos l'albara de les llicéncies generat per la FCEDF (un cop validades les
llicéncies), heu d’anar a la pestanya Albarans i clicar 'opci6é Albarans Llicéncies.

Els recarrecs tindran un albara diferent del de les llicéncies que trobareu a la pestanya
Albarans, clicant 'opcié Sancions.

PER AMPLIAR UNA LLICENCIA AUTONOMICA A NACIONAL:

1) Anar ala pestanya de Llicéncies.

2) Clicar a sobre de la persona que voleu ampliar-li la llicéncia. A continuacid, s’obrira un
formulari de la llicencia.

3) Clicar al bot6 Nova ampliacié de llicencia (a dalt a la dreta).

4) A continuaci6, haureu de seleccionar les segiients dades: Categoria i Subcategoria. En el cas
dels esportistes també haureu de seleccionar la Submodalitat i adjuntar el certificat médic
esportiu en 'apartat documents adjunts per la llicéncia.

5) Per ultim, haureu de clicar al boté Desar Ampliacio.
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NOTA IMPORTANT: Recordeu que per les noves altes espanyoles, haureu de
presentar la cessio de dades de la FEDDF signada.

Hi ha 4 fases per cada tramitacio de llicencies:

1. PREINSCRIPCIO: Quan el club inscriu a I'esportista o técnic introduint les dades al programa. Per
a les renovacions, només caldra revisar les dades i modificar-les en el cas de queé sigui necessari.

2. VALIDACIO: Quan la FCEDF valida les dades i la documentacié que cada esportista o técnic ha
de presentar a I'hora de tramitar la llicéncia.
Per validar la llicéncia, la FCEDF haura de tenir tota la documentacié requerida en cada cas. Un
cop la llicéncia estigui validada per la federacio, el club no podra canviar cap dada de la llicencia.

3. FACTURACIO: Es generara un albara per les llicéncies que estiguin validades per la FCEDF. El
club haura de pagar cada albara que generi el programa per separat.

Per descarregar-vos l'albara de les llicencies generat per la FCEDF, heu d’anar a la pestanya
Albarans i clicar 'opcio Albarans Llicéncies.

Els recarrecs tindran un albara diferent al de les llicéncies que trobareu a la pestanya Albarans,
clicant 'opcié Sancions.

La forma de pagament haura de ser mitjancant transferéncia bancaria al nim. de compte
corrent de la FCEDF, especificant el nom del club i el nimero d’albara que paga

Entitat: La Caixa
Compte Bancari: ES38 2100 — 3084 — 88 — 2200127592
Concepte: Nom del club i numero d’albara.

Un cop realitzat el pagament, s’haura d’enviar el comprovant de pagament per fax al
93.408.12.85 o per correu electronic a competicio @esportadaptat.cat.

NOTA IMPORTANT: No es retornara cap quantitat economica.

4. TRAMITACIO: Un cop rebut el comprovant de pagament, la FCEDF donara per tramitada la
llicencia. | s’expedira el carnet i la factura (aquesta ultima la podeu descarregar en la mateixa
aplicacio web).

Per descarregar-vos les factures de l'aplicacio, heu d’anar a la pestanya Albarans i clicar I'opcié
Factures.

En tot moment, el club podra veure en quin estat esta cada llicéncia.

C/. Francesc Tarrega, 48 - 08027 Barcelona - Tel. 93 340 92 00 - Fax. 93 408 12 85
E-mail: info@esportadaptat.cat - www.esportadaptat.cat 10/10



mailto:competicio@esportadaptat.cat

